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Amendment Log 
 

Version 
No 

Date Change 
Number 

Brief 
Description 

Section 
Changed 

1.0 19/05/2026 - First Release  

 
 

Purpose: 
 

यह उपयोगकताि पुस्तिका केवल ई-काउंसशलंग सॉफ्टवेयर के प्रदििन उदे्दश्य हेतु तैयार की गई है। 

 

Reference: 
 

 Information Bulletin (https://cgiti.admissions.nic.in//information-bulletin/) 
 Seat Matrix (https://cgiti.admissions.nic.in/seat-matrix/) 
 Schedule (https://cgiti.admissions.nic.in/schedule/) 
 ITI Department Website (https://cgiti.cg.gov.in/) 
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एस्तिकेिन उपयोग प्रर्िया 

 

 सविप्रथम अभ्यथी को काउंसशलंग वेबसाइट https://cgiti.admissions.nic.in पर जाना होगा। 

इसके पश्चात “CGITI Counselling 2026 हेतु पंजीकरण एवं र्वकल्प भरना” पर स्तिक करें। 

 

 

 

 

 

 

अभ्यथी दी हुई शलंक पर स्तिक करें। 
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नवीन अभ्यथी हेतु पंजीकरण प्रर्िया 

 ई-काउंसशलंग पोटिल पर नवीन पंजीकरण करने हेतु अभ्यर्थियो ं को “Fresh Candidate 

Registration‛ बटन पर स्तिक करना होगा। 

 

 

 ‚Fresh Candidate Registration‛ पर स्तिक करने के पश्चात नीचे प्रदशिित स्क्रीन र्दखाई देगी। 

आगे बढ़ने से पहले सभी र्नदेिो ंको ध्यानपूविक पढ़ें। सभी र्नदेि पढ़ने के बाद “I Agree‛ पर 

स्तिक करें , तत्पश्चात “Proceed to Application‛ बटन पर स्तिक करें। 

 

नवीन पंजीयन हेतु इस बटन 

पर स्तिक करे | 



Version 1.0 Release: 19/05/2026 Page 5 of 27 

National Informatics Centre User Manual CG e-Counselling 

 

    

 

 ‚Proceed to Application‛  पर स्तिक करने के पश्चात नीचे प्रदशिित स्क्रीन र्दखाई देगी। कृपया 

उन र्बनु्दयो ंको ध्यानपूविक पढ़ें शजसके शलए आपकी जानकारी एकत्र की जाएगी तथा आगे बढ़ने हेतु 

अपनी सहमर्त प्रदान करें। सभी र्नदेि पढ़ने के बाद सभी सहमर्त र्वकल्पो ंपर चेक करें  तथा 

“Agree‛ पर स्तिक करें। 

महत्वपूणि र्नदेि: र्प्रय अभ्यथी, ITI प्रवेि प्रर्िया में आपकी व्यस्तिगत जानकारी ली जाएगी। कृपया 

र्नम्नशलस्तखत बातो ंको ध्यान से पढ़ें और समझें: 

1. जानकारी की जााँच करें  

o अपना नाम, जन्मर्तर्थ, शे्रणी (UR/SC/ST/OBC), और अन्य र्ववरण ध्यान से देखें। 

o सुर्नर्श्चत करें  र्क दी गई जानकारी सही है। 

2. Consent का महत्व 

o आपकी जानकारी का उपयोग केवल प्रवेि और सीट आवंटन के शलए र्कया जाएगा। 

o र्बना आपकी सहमर्त के आपकी जानकारी प्रोसेस नही ंहोगी। 

यहााँ स्तिक करें। 
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3. क्या करना है 

o Portal पर र्दखाई गई जानकारी को ध्यान से पढ़ें। 

o अगर सब सही है तो "✔ I read & confirm" बटन पर स्तिक करें। 

4. आपके अर्धकार 

o आप र्कसी भी समय अपनी सहमर्त वापस ले सकते हैं। 

o आपकी जानकारी सुरर्क्षत रखी जाएगी और र्कसी अन्य उदे्दश्य के शलए उपयोग नही ंहोगी। 

  

 अगली स्क्रीन पर अभ्यथी को अपनी व्यस्तिगत जानकारी 10वी ंकी अंकसूची के अनुसार (अभ्यथी 

का नाम, र्पता का नाम, माता का नाम एवं जन्मर्तर्थ), शलंग, संपकि  र्ववरण (मोबाइल नंबर एवं ईमेल 

आईडी) दजि करना होगा। इसके बाद अपना पासवडि ध्यानपुविक बनाएाँ  कंू्यर्क यही पासवडि आपके 

लॉग इन प्रर्िया हेतु काम आएगा तथा प्रदशिित सुरक्षा र्पन भरकर “Submit‛ पर स्तिक करें। 

यहााँ स्तिक करें। 
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 Important : अभ्यथी को यहााँ अपना सही एवं सर्िय मोबाइल नंबर तथा ईमेल आईडी दजि करना 

अर्नवायि है। संपूणि काउंसशलंग प्रर्िया के प्रते्यक चरण में OTP आधाररत सत्यापन र्कया जाएगा।  

 इसके बाद अभ्यथी को आगे की प्रर्िया हेतु अपना पासवडि बनाना होगा। तत्पश्चात “Submit & 

Next‛ पर स्तिक करें। 

अपनी 

10वी ंकक्षा 

की 

अंकसूची 

के अनुसार 

र्ववरण 

दजि करें । 

अपना 

पासवडि 

बनाएं। 

अपना सर्िय मोबाइल नंबर 

एवं ईमेल आईडी दजि करें । 

यहााँ क्लिक करें । 
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 अब अभ्यथी के द्वारा प्रर्वस्ष्ट र्कये गए मोबाइल नंबर अथवा ईमेल आईडी पर प्राप्त OTP को अगली 

स्क्रीन पर दजि करें ।  

 OTP एवं सुरक्षा र्पन दजि करने के बाद “Verify & Final Submit‛ पर स्तिक करें। 

 

यहााँ स्तिक करें। 
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 सत्यापन एवं अंर्तम सबर्मिन के पश्चात अभ्यथी को एक आवेदन िमांक प्राप्त होगा। इस आवेदन 

िमांक को सुरर्क्षत रखें, क्योरं्क आगे लॉर्गन करने हेतु इसका उपयोग र्कया जाएगा। इसके बाद 

“Click Here to Login‛ बटन पर स्तिक कर लॉर्गन पृष्ठ पर जाएाँ । 

 

Enter OTP  

यहााँ स्तिक 

करें। 

यहााँ स्तिक करें। 
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रशजस्टडि अभ्यथी साइन इन प्रर्िया 
 अभ्यथी को “Registered Candidates Sign in‛ पैनल में अपना आवेदन िमांक (जो र्क र्पछली 

स्क्रीन में आपको प्राप्त हुआ होगा), पासवडि तथा स्क्रीन पर प्रदशिित सुरक्षा र्पन दजि कर “Sign In‛ 

बटन पर स्तिक करके शसस्टम में लॉर्गन करें । 

 

 

यहााँ स्तिक करें। 
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 इसके बाद काउंसशलंग हेतु सहमर्त प्रपत्र प्रदशिित होगा। सभी र्वकल्पो ंपर चेक करें  एवं आवेदन 

प्रर्िया आगे बढ़ाने हेतु “Agree‛ बटन पर स्तिक करें। 

 
यहााँ स्तिक करें। 

यहााँ स्तिक करें। 
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 इस स्क्रीन पर आपको एक डैिबोडि र्दखाई देगा, शजसमें आपके द्वारा पूरे र्कए गए और अधूरे चरण 

िमिः  ‘Complete’ और ‘Incomplete’ आइकॉन द्वारा दिािए गए हैं। आगे की प्रर्िया जारी रखने 

के शलए कृपया ‘Application Form’ मेनू पर स्तिक करें। 

 

 

 अब आवेदन प्रपत्र में सभी आवश्यक जानकारी ध्यानपूविक दजि करें । कृपया सुर्नर्श्चत करें  र्क 

आपके पास उन सभी जानकाररयो ंसे संबंर्धत दिावेज उपलब्ध हो।ं सीट आवंटन के बाद यर्द दी 

गई कोई भी जानकारी गलत पाई जाती है, तो आपकी सीट रद्द की जा सकती है। 

 आवेदन प्रपत्र भरने के बाद यर्द अभ्यथी भरी गई जानकारी से संतुट हो, तो “SAVE & NEXT‛ बटन 

पर स्तिक करें । 

 

यहााँ स्तिक करें। 
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Click Here यहााँ स्तिक करें। 
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 अब आवश्यक िैक्षशणक योग्यता र्ववरण दजि करें । यर्द आपने ‚Want to apply 5G Network‛ 

प्रश्न पर ‘No’ र्वकल्प चुना है तो आपको 12वी ंकी जानकारी भरने की आवश्यकता नही ंहै। लेर्कन 

यर्द आपने ‘Yes’ चुना है, तो आपको 10वी ंऔर 12वी ंदोनो ंकी जानकारी दजि करनी होगी।, 

तत्पश्चात “SAVE & NEXT‛ पर स्तिक करें। 

 

 

 यर्द आपने र्पछले दो वर्षों में आईटीआई एनसीवीटी टर ेड से प्रशिक्षण पूरा र्कया है, तो कृपया मांगी 

गई जानकारी दजि करें  और यर्द आपने प्रशिक्षण पूरा नही ंर्कया है, तो ‘No’ र्वकल्प चुनकर आगे 

की प्रर्िया पूरी करें , उसके पश्चात् “SAVE & NEXT‛ पर स्तिक करें ।  

यहााँ स्तिक करें। 
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 यर्द “Yes‛ चुनते हैं, तो उत्तीणि वर्षि, ITI संस्थान का नाम एवं टर ेड का नाम चुनें, र्िर “SAVE & 

NEXT‛ पर स्तिक करें .  

 

 

 

यहााँ स्तिक करें। 

यहााँ स्तिक करें। 
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 Contact Details: इस स्क्रीन पर अपना स्थायी (Permanent) और पत्राचार (Correspondence) 

पता दजि करें ।  

 

 

 

 

 

 

यहााँ स्तिक करें। 
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 अब र्दए गए ‘Upload Document’ पेज पर अपनी पासपोटि आकार की िोटो और हिाक्षर केवल 

JPG/JPEG फॉमेट में अपलोड करें । फाइल का आकार 10 KB से 100 KB के बीच होना अर्नवायि 

है। 

 अब शजस शे्रणी, उप‑शे्रणी तथा 10वी ंएवं 12वी ंकी जानकारी आपने र्पछली स्क्रीन पर दजि की है, 

उनसे संबंर्धत दिावेज़ यहााँ अपलोड करना आवश्यक है। यर्द आपके पास DigiLocker का 

लॉर्गन है और आपने अपने दिावेज़ वहााँ सुरर्क्षत रखे हैं, तो पोटिल पर उन्हें सीधे प्राप्त (Fetch) 

करने की सुर्वधा उपलब्ध है। अन्यथा आप अपने शसस्टम से दिावेज़ अपलोड कर सकते हैं। 

दिावेज़ का आकार और फॉमेट संबंधी जानकारी स्क्रीन पर प्रदशिित की गई है।  

 आवश्यक दिावेज/र्चत्र अपलोड करें  एवं “SAVE & NEXT‛ पर स्तिक करें। 
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 इस स्क्रीन पर अभ्यथी द्वारा दजि की गई सभी जानकारी प्रदशिित होगी। कृपया आगे बढ़ने से पहले 

प्रते्यक र्ववरण को ध्यानपूविक जााँच लें। 

 यर्द सभी र्ववरण सही एवं मान्य हो,ं तो घोर्षणा (Declaration) पर चेकमाकि  करें  तथा “Save & 

Final Submit‛ बटन पर स्तिक करें। 

 

यहााँ स्तिक करें। 

DigiLocker से दिावेज़ सत्यापन का 

र्वकल्प उपलब्ध है — आइकन पर स्तिक 

करें  (digilocker.meripehchaan.gov.in) 
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यहााँ स्तिक करें। 
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 अब पंजीकरण िुल्क भुगतान हेतु ‘Payment’ स्क्रीन प्रदशिित होगी। इस स्क्रीन पर र्दए गए चरणो ं

के अनुसार आपको प्रर्िया पूरी करनी है। र्वर्भन्न भुगतान र्वकल्प उपलब्ध होगें—आप शजस माध्यम 

से सहज हो,ं उसी से भुगतान करें । 

 

 

भुगतान हेतु “Pay Registration 

Fee” पर स्तिक करें। 

यहााँ स्तिक करें। 
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यहााँ स्तिक करें। 

Mode of 

Payment 
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  सिल भुगतान के पश्चात लेन-देन (Transaction) र्ववरण प्रदशिित होगा। रसीद डाउनलोड करने 

हेतु “Fee Payment Details‛ बटन पर स्तिक करें । 

 अब अभ्यथी लॉर्गन में नीचे र्दया गया डैिबोडि प्रदशिित होगा। इसमें अभ्यथी की पात्रता के अनुसार 

उपलब्ध कुल र्वकल्पो ंकी संख्या, उसके द्वारा भरी गई चॉइस का र्ववरण, तथा लॉर्कंग/अनलॉर्कंग 

की स्तस्थर्त र्दखाई देगी। आगे र्वकल्प चयन करने के शलए अभ्यथी को ‘Proceed for Choice 

Filling’ पर स्तिक करना होगा. 

 

 

 

 बाएाँ  मेनू में “Available Choices‛, ‚Choice Filling‛ एवं “Choice Locking‛ के शलंक प्रदशिित 

होगें। ‚Available Choices‛ शलंक पर अभ्यथी की पात्रता के अनुसार संस्थान एवं िाखा हेतु 

उपलब्ध सीट र्वकल्प प्रदशिित होगें। 

यहााँ स्तिक करें। 



Version 1.0 Release: 19/05/2026 Page 23 of 27 

National Informatics Centre User Manual CG e-Counselling 

 

    

 

 ‚Choice Filling‛ शलंक पर स्तिक करें। र्वकल्प भरने की प्रर्िया प्रारंभ करने हेतु अभ्यथी को 

अपना पासवडि दजि करना होगा। 

 उपलब्ध र्वकल्प बाएाँ  पैनल में प्रदशिित होगें। अभ्यथी अपनी पात्रता के अनुसार र्कसी भी संख्या में 

र्वकल्प चुन सकता है। अपनी प्राथर्मकता के अनुसार संस्थान के सामने र्दए गए “Add‛ बटन पर 

स्तिक कर र्वकल्प जोड़ते रहें। 

 चयर्नत र्वकल्प दाएाँ  पैनल “Filled Choice(s)‛ में प्रदशिित होगें। कृपया र्वकल्प एवं उनकी 

प्राथर्मकता सावधानीपूविक चुनें। 

 

Add बटन कि सहायता स ेआप अपन ेपसंदीदा 

वििल्पों िो राईट साइड पे स्थानातंररत िर 

सित ेह ै

‘Up’ और ‘down’ बटन िी सहायता स ेआप 

अपन ेपसदंीदा वििल्पों िो ऊपर‑नीच ेक्रम में 

व्यिवस्थत िर सित ेहैं 
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 जोडे़ गए र्वकल्पो ंको सुरर्क्षत रखने एवं और र्वकल्प जोड़ने हेतु “Save and Continue‛ पर स्तिक 

करें। प्रर्िया पूणि होने पर “Save and Go to Home‛ पर स्तिक करें । 

 Manage Filled Choices: इस र्वकल्प की सहायता से र्वकल्पो ंको ऊपर, नीचे या हटाया जा 

सकता है। 

 

 

यर्द आपको र्वकल्पो ंको सेव करके इसी स्क्रीन पर continue रहना है तो ये बटन 

स्तिक करे “Save and Continue” स्तिक करें। 

यहााँ स्तिक करें। 

यर्द आपको र्वकल्पो ंको सेव करके होम पेज पर जाना है तो ये बटन स्तिक करे “Save 

and Go to Home” स्तिक करें। 
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 Choice Interchange: चयर्नत र्वकल्पो ंकी प्राथर्मकता बदलने हेतु र्वकल्पो ंका आपस में पररवतिन 

र्कया जा सकता है। 

 

 Choice Rearrange: विकल्पों कप पुनः  व्यिस्थित भी वकया जा सकता है। 

 

 Multiple Deletions: अनेक र्वकल्प हटाने हेतु र्वकल्पो ंका चयन करें  एवं “Delete Checked 

Item‛ पर स्तिक करें। एकार्धक र्वकल्प हटाने पर शसस्टम पुनः  पासवडि दजि करने के शलए कहेगा। 

यहााँ स्तिक करें। 

यहााँ स्तिक करें। 
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 Lock Choices: अंर्तम सीट र्वकल्प लॉक करने हेतु मेनू में “Lock Choice‛ पर स्तिक करें। इसके 

बाद संबंर्धत स्क्रीन प्रदशिित होगी। 

 

 

 

 अभ्यथी को “I agree to lock my choice(s)‛ र्वकल्प चुनना होगा तथा चयर्नत र्वकल्प लॉक 

करने हेतु अपना पासवडि दजि करना होगा। 

यहााँ स्तिक करें। 

यहााँ स्तिक करें। 
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 Dashboard View: 

 

 

अभ्यथी इस 

मने ूस ेजािर 

अपनी 

पजंीिरण 

वििरण देख 

सित ेहैं 

अभ्यथी अपनी 

वििल्प भरन े

सबंंधी वििरण 

पोटटल पर दखे 

सित ेहैं। 

अभ्यथी अपनी 

सीट आिटंन 

पररणाम िी 

वििरण देख 

सित ेहैं। 

अभ्यथी इस मने ू

स ेजािर अपनी 

पजंीिरण 

वििरण में सधुार 

िर सित ेहैं 

यहााँ स्तिक करें। 
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Choice Unlocking Process  

(चॉइस को अनलॉक करने की प्रर्िया) 

 

 

 

यहााँ स्तिक करें। 
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Edit Registration Process  

 अभ्यथी अपने पंजीकरण डेटा को केवल एक बार ही अपडेट कर सकता है। इसके बाद डेटा अपडेट 

करने का अर्धकार र्वभागीय प्रिासन (Department Admin) के पास होगा | 

 

यहााँ अपना 

पासवडि दजि 

करें । 
यहााँ स्तिक करें। 

यहााँ स्तिक करें। 
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Click Here 

Click Here 

यहााँ स्तिक करें। 

यहााँ स्तिक करें। 

यहााँ स्तिक करें। 
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 अभ्यथी प्रदशिित स्क्रीन परअपना भुगतान र्ववरण देख सकता है एवं भुगतान रसीद डाउनलोड कर 

सकता है। 

 

Click Here 
यहााँ स्तिक करें। 

यहााँ स्तिक करें। 

यहााँ स्तिक करें। 
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 अभ्यथी OTP के माध्यम से पंजीकृत मोबाइल नंबर सत्यार्पत कर सकता है। 

 

 

 अभ्यथी OTP के माध्यम से पंजीकृत ईमेल आईडी सत्यार्पत कर सकता है। 

 

यहााँ स्तिक करें। 
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 अभ्यथी नीचे र्दए गए मेनू से अपना सीट आवंटन पररणाम देख सकता है एवं आवंटन पत्र डाउनलोड 

कर सकता है। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

इस मेनू से अभ्यथी ररजल्ट जारी होने िे बाद अपना 

allotted सीट कि जानिारी प्राप्त िर सिता है 
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अर्धक जानकारी हेतु कृपया वेबसाइट पर अपलोड र्कए गए सूचना पुस्तिका (Information Bulletin) का 

अवलोकन करें । 

 

 

 

 

 

 

 

Thank You 


